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Programa de Formagao

Power Bl Iniciagao
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Denominagao da agao de formagao:
24 2026 POWER BI Iniciagéo

Objetivo Geral
Esta formag&o pretende que a gestdo de Areas de Trabalho e de documentos, siga as boas praticas de
seguranga, e versa sobre:

e Conceitos basicos do Power Bl e Power Query;
¢ Visualizagédo de dados e dashboards;
¢ Publicagao e Visualizagao de relatérios publicados;

Esta formacgdo destina-se aos utilizadores que criem relatérios simples em Power Bl

Objetivos Especificos
No final deste curso pretende-se que os formandos saibam:
e Saber qual a utilidade do Power BI
e Como pode disponibilizar os dados para que o power Bl possa ser automatizado
e Como importar dados simples
e Utilizar colunas calculadas e medidas simples
e Utilizar as visualizagbes adequadas a cada tipo de analise que quer representar
e Controlar as propriedades basicas das visualizagdes
e Ordenacao nos elementos visuais
o Utilizar filtros e segmentacédo de dados
e Fazer relatérios para telemével
e Publicar os relatérios e como envia-los para publicagcao

e Promover os ensaios UAT dos relatoérios

Destinatarios
Esta formacao destina-me a colaboradores da Administragéo Publica e Organismos Publicos que necessitem
de criar relatérios para publicar informagdo baseada na analise de dados para outros colegas, muito

especialmente relatérios que sédo produzidos periodicamente.

Requisitos
Os formandos tém de ter trabalhado com dados em formato de tabela, e de preferéncia experiéncia com
tabelas dindmicas; tém de necessitar de realizar tratamentos de dados; tém de ter conhecimentos basicos de

matematica.
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Critérios de seleg¢ao dos formandos

A selegdo dos formandos é feita pela DRI tendo em conta:

e O conhecimento do conteldo programatico da formacdo e a adequacdo desta formagdo as atividades
que desenvolve ou pretende desenvolver.

e Atroca deinformagéo com as chefias para avaliagdo do grau de adequacgao da formagao as necessidades
de cada trabalhador;

e O numero de interessados e a capacidade da Sala e niumero de formacgdes definidas no plano de
formagao da DRI;

e O cumprimento dos requisitos por parte do formando para cada formacao;

e A associacdo de formandos com nivel de conhecimento semelhante para a obtengdo de um grupo mais
uniforme;

Em caso de empate na seriagédo dos candidatos pelos critérios anteriores, o desempate sera feito pela ordem

de inscrigo.

A DRI elabora a lista de formandos selecionados e entra em contacto direto com estes para a sua inscrigao

definitiva.

Modalidade e forma de organizagiao da formacao

Presencial em sala.

Metodologia de Formacao
O formador pretende utilizara na sala.
O método expositivo, demonstrativo e ativo e recorrendo ao método interrogativo sempre que necessario

Os formandos faram exercicios praticos de consolidagao.

Critérios e metodologias de avaliagao
Os métodos de avaliacdo usados em sala, passam por exercicios praticos, ou questdes colocadas ao longo

das sessoes.

Conteudos programaticos
Tema Objetivos Especificos

Saber qual a aplicabilidade do Power Bl

Introdugao ao power Bl Conhecer o que é a analitica e qual a sua utilidade

Conhecer o ecossistema do Power Bl
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e Conhecer como importar dados

L e Conhecer as transformacgdes basicas de dados
Aquisicao de dados
e Conhecer as principais boas praticas na utilizagao de fontes de dados

(1* Demonstracéo)

Calculos basicos e e Conhecer as fungdes de calculo de coluna
representagao de e Conhecer o conceito de fungdes de agregacao
dados e Implementar medidas simples

e Saber como utilizar os principais visualizadores graficos para transmitir
informacao

e Conhecer as principais propriedades

Visualizagao de dados e Conhecer como filtrar e seccionar os dados

e Conhecer as como utilizar a ferramenta de detalhe do ponto

e Saber ordenar os diversos eixos dos elementos de visualizagéo

e Saber preparar relatérios para equipamentos moveis

e Saber como preparar um relatério para publicagao
Power Bl Service e Saber como partilhar o relatério com os publicadores

e Conhecer como utilizar a interface web de visualizacdo dos dados

Carga horaria

3 Horas por sesséao, 6 Sessdes, Total de 18 horas.

Calendarizagao e Horario
08, 12, 14, 18, 20 e 22 de maio
14h15 as 17h15

Recursos pedagoégicos

e Apresentagdo em PowerPoint;

e Formacéo, trabalho pratico e questionarios;

e Exercicios poderéo ser fornecidos em formato digital, através do Microsoft Teams;

e Documentacéo e sites de apoio.

Recursos técnico-pedagogicos

Os recursos que serao utilizados:
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Computador para cada formando;

Ecra de grandes dimensdes

Manual em Word

Fichas de exercicios

PowerPoint com as explicagdes teoricas

Power Bl Desktop

Power Bl Service

SharePoint como repositério de ficheiros de Excel e Listas

Utilizador com licenga Power Bl PRO

Espagos

Sala de formagéao da Diregao Regional de Informatica (DRI), Azinhaga do Pogo Barral n.° 23, Edificio Funchal

Business Center, 1.° piso, Sdo Martinho.
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