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Programa de Formagao

Excel: Férmulas e Fungoes

Conteudo

Denominacdo da aGA0 de fOTTNACAD: ... riureereerecereessesseeset e sseb e ss s sse bbb bbb bbb e bbbt 2
ODJEEIVO GEIAL couucerieeeeseenreereeseseessee e ses s es s s s es e E s R R R AR SRR R R ARt 2
ODJELIVOS ESPECIIICOS covrevrerrermreesreesseeeeeesseesseesseesseesssesssessseessessssesssesssesssees s sssassseessessseesssssssssssess s sssessseesseessessasssmesssesssessssees 2
LT 001 7= ) (0 F PN 2
REQUISTEOS .vuvevrreeueresreses et s s s e s s s RS REE R R SRR R R R R e R R 2
Critérios de SeleCa0 dOS fOIMANAOS. ... ererrerreesseesseerseesseessess s sesssees s s s e s s s e s s anes 2
Modalidade e forma de organizacao da fOrMAGCAOD ... eneereernnersseessees et seesssesesssess s s sssees bbb banees 2
0% (3076 (o] (o a W (T8 20} ' = Lo Lo PPN 3
Critérios € metodologias de AVAlIACAD ... eerriereee ettt b s sess bbb s s s s bbb nes 3
CONLEULAOS PrOZIAIMIATICOS. .. cvureesseesseeeseesseesseessessseesssesssesssesssessssesssesssesssessseesssesssesssesssessssesssesssasssessssesssesssesssessssssssesssesssesssessssees 3
L0 o 1 4 1) = 1 o - VTP OPPRON 4
(OE1=) 016 =D 2 Vo Lo =30 3 () =1 (o PPN 4
RECUISOS PEAAZOZICOS ..couevuerueesreesseeesesesseesseessesssee s sssess s s ss e b s R b AR SRR bbbt 4
RECUISOS tECNICO-PEAAZOZICOS ....eurrevrrerrenienreeseetsseise st sese b ss b ss s s bbb R s bbb st 4
D] 0 F= ol 01 4

1/4

Azinhaga do Pogo Barral, n.° 23, Edificio Funchal Business Center, piso 1 | 9000-638 Funchal
T. +351 291145 190 | www.madeira.gov.pt| dri@madeira.gov.pt| NIF: 671 001 310 | NISS: 200 0498 1685

Entidade Formadora Certificada
Portaria 256/2005, de 16 de margo

481 - Ciéncias Informaticas
482 - Informdtica na ética do



S. IR,

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS
DIREGAO REGIONAL DE INFORMATICA

Denominagao da agao de formagao:

26_2026 Excel: Féormulas e Fungdes

Objetivo Geral

Dar aos participantes um conjunto de conhecimentos mais aprofundados do Excel;

Apresentar solugdes flexiveis quanto ao modo como se gere um trabalho a efetuar;

Utilizar comandos que se aplicam a operagdes de tratamento de tipos de dados especificos;

Recorrer a fungdes pré-definidas para executar tarefas que incidam sobre conjunto de dados;

Utilizar as funcionalidades avangadas do Excel no que respeita a gestdo de ficheiros e explorar mais

profundamente as facilidades de ligagdo de multiplas folhas.

Objetivos Especificos

Ao finalizar esta formacgao, o formando tera o dominio de aplicar férmulas numa folha de calculo em Microsoft
Excel.

Esta formagédo permitira ainda ao formando saber aplicar corretamente diversas fungdes disponibilizadas em

folhas de célculo em Microsoft Excel.

Destinatarios

Utilizadores de Excel interessados em explorar as funcionalidades avangadas deste programa.

Requisitos
Os formandos terem j& frequentado uma formacdo de Excel Aperfeicoamento ou ter conhecimentos

equivalentes.

Critérios de sele¢ao dos formandos
A selegao dos formandos é feita pela DRI tendo em conta:
e A troca de informagao com as chefias para avaliagdo do grau de adequagao da formacdo as
necessidades de cada trabalhador;
e O numero de interessados e a capacidade da Sala e numero de formagdes definidas no plano de
formacao da DRI,
e O cumprimento dos requisitos por parte do formando para cada formacao;
e A associagcdo de formandos com nivel de conhecimento semelhante para a obten¢cdo de um grupo
mais uniforme.
Em caso de empate na seriagdo dos candidatos pelos critérios anteriores, o desempate sera feito pela ordem
de inscrigdo.

Modalidade e forma de organizagciao da formacao

Presencial em sala.
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Metodologia de Formagao

» Sessbes mistas de teoria e pratica demonstrada, com descricao dos assuntos pelo formador;
* Intervengao dos participantes, com esclarecimento por demonstracéo e experimentagao;
» Exercicios e simulacao de situagdes praticas com resolugdes propostas.

Os conteudos ministrados durante o percurso foram elaborados pelo formador, e sdo devidamente

acompanhados por “manuais” de apoio, distribuidos aos formandos em formato digital.

Critérios e metodologias de avaliagdao
Com trabalhos praticos, e recorrendo a perguntas durante a formagéo, tentando assim recolher o maior

conhecimento possivel do formando numa autoanalise ao seu conhecimento.

Conteudos programaticos

Tema Objetivos especificos

e  Funcbes aninhadas;
e  Funcgdes de procura e referéncia;
e  Funcgdes de logica;
e  Funcodes financeiras;
Férmulas e Fungoes e Funcgles e data e hora;
e  Funcdes de matematica e trigonometria;
e  Funcoes de texto;
e  Funcbes de informacao;
e  Trabalhar com matriz;

e Auditoria de férmulas

Representagao Grafica de

dados

Importacao de Ficheiros

e  Campos e itens calculados;
e  Segmentacdo de dados;

Tabelas Dindmicas e Selecdo de dados (modelo de dados) para criagéo de tabelas;
e Vantagens do modelo de dados;

e Ligacoes de relatérios.
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Criar Formularios

e Criacado de macros;
Automatizagao de Tarefas e Tipos de referéncias;
(Macros) e Execugdo de macros;

e Edicao de macros

Carga horaria

15 Horas, 3h horas por sessao.

Calendarizacao e Horario
25, 27 e 29 de maio e 01 e 03 de junho de 2026
09h30 as 12h30

Recursos pedagoégicos
e Apresentagdo em Diapositivos (.pptx);
e Formacéo, trabalho pratico e questionarios;
e Exercicios poderao ser fornecidos em formato digital, através do Microsoft Teams;

e Documentacéo e sites de apoio.

Recursos técnhico-pedagoégicos
e Computador para cada formando;

e Quadro interativo;
Espagos

Sala de formacéo da Direcao Regional de Informéatica (DRI), Azinhaga do Pogo Barral n.° 23, Edificio
Funchal Business Center, 1.° piso, 9000 — 638 Funchal.
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